SKOLSKY PORIADOK

MATERSKA SKOLA

BRETKA

Dna:30.08.2012 Vypracovala: Riad. MS : Silvia Agocsova

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle Zakona &.245/2008 Z.z.o0 vychove
a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov/Skolsky zdkon/, Vyhlasky Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky ¢. 308/2009 Z.z. o materskej $kole, s prihliadnutim na Specifické
podmienky Materskej Skoly Bretka.



I. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY
Materska Skola s poldennou vychovou a vzdelavanim je I-triedna. Poskytuje predprimarne
vzdeldvanie detom vo veku od troch do Sest’ rokov, detom s odloZenou povinnou Skolskou

dochadzkou a s dodato¢ne odloZenou povinnou skolskou dochadzkou.

Materska $kola je umiestnena v tucelovej budove, ktory patri pod OU. Priestory MS : 3atiia,
toaleta, heria, trieda, vydajna SJ.

II. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY
Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 7,30 hod. do 12,30 hod.
Riaditel’ materskej Skoly: Silvia Agdcsova
Konzulta¢né hodiny: od 12,30 do 13,30 hod.
V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSend z hygienickych a ekonomickych
dévodov na Sest’ tyzdiov. V tomto obdobi podl'a dispozicii riaditel’'a materskej Skoly vykondvaja
prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni

zamestnanci podla pldnu dovoleniek ¢erpaju dovolenku.

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ materskej Skoly oznamom spravidla dva mesiace vopred.

III. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY
DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

1.  Zapis a prijatie deti do materskej Skoly

Deti sa do materskej Skoly prijimaju k zaciatku Skolského roka v mesiaci marec alebo v priebehu
Skolského roka, pokial’ je vol'na kapacita materskej Skoly.

Miesto a termin podadvania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel’ predSkolského
zariadenia spravidla od 15. februara do 15 marca oznamom v hlavnom vchode budovy zékladnej
a materskej Skoly. Zverejni aj pocet deti, ktoré mézu byt prijaté a kritéria prijimania. Prednostne
sa prijimaji deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou, dodato¢ne odlozenou povinnou
dochédzkou a deti, ktoré dovfsili piaty rok veku.

Prihlasku rodi¢ obdrzi u riaditel'a materskej Skoly. Po jej vyplneni k nej rodi¢ priklada potvrdenie
o zdravotnom stave diet’at’a.



Rozhodnutie o odlozeni povinnej Skolskej dochadzky predlozi rodi¢ riaditelovi materskej Skoly
spravidla do 30. aprila. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditel'a zakladnej Skoly
neobdrzi, upozorni riaditel'a materskej Skoly na moznost’ odkladu povinnej Skolskej dochadzky
dietat’a za ucelom rezervovania miesta v materskej skole.

Rodi¢ dietata so zdravotnym znevyhodnenim, so S$pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, predloZi spolu s prihlaskou a uvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie
pediatra 0 moznosti integracie dietata. K tejto problematike predlozi aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie - Specialneho pedagdga a psycholdga.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku Skolského
roku dostane rodi¢ najneskor do 30. aprila prislusného kalendarneho roku. V pripade prijimania
v priebehu skolského roku do 30 dni odo dila podania prihlasky.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata méze predchadzat’ adaptacny alebo diagnosticky
pobyt dietata po dohode rodica s riaditelom materskej Skoly. O forme pobytu sa rozhodne
s prihliadnutim na individudlne osobitosti dietata. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti
dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu moéze riaditel po prerokovani s rodi¢om alebo na
zéklade jeho pisomnej ziadosti rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly /na
dohodnuty ¢as/ alebo o ukonceni tejto dochadzky.

2. Dochadzka deti do materskej Skoly

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly spravidla do 8,00 hod. a prevezme ho po 12,00 hod.
Sposob dochédzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodi¢ s riaditelom alebo triednym
ucitelom materskej skoly.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dna dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a spdsob
stravovania tak, aby nenarusil priebeh Cinnosti ostatnych deti /napr., aby neobmedzil pobyt deti
vonku a pod./

Prevzatie dietata mdze pedagogicky zamestnanec odmietnut’ ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie
je vhodny na prijatie do materskej skoly.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi rodi¢ deni vopred, najneskor do 8,00 hod.
v dent nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane uhrddza plnt stravnu jednotku, ktoru dieta
obvykle odobera.

Najneskdr do 14 pracovnych dni od zaliatku nepritomnosti dietata oznami rodi¢ ddévod
a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujticich
dni, ozndmi riaditel'ovi dévod nepritomnosti pisomne, pricom pri opadtovnom nastupe dietat’a do
materskej Skoly predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia.



Ak rodi¢ do 14 pracovnych dni neozndmi riaditelovi dovod nepritomnosti dietata alebo
zdvaznym spOsobom opakovane porusi Skolsky poriadok materskej Skoly, riaditel' po
predchadzajicom upozorneni rodi¢a, moze rozhodnit' o ukonfeni dochadzky dietata do
materskej Skoly.

3.  Uhrada prispevkov za dochadzku

Na ciastocnu uhradu neinvesticnych vydavkov materskej Skoly prispieva rodi¢ alebo in4 osoba,
ktora ma voci dietat'u vyzivovaciu povinnost’ vysku prispevku 2,50 € mesacne na jedno dieta
v stlade so zdkonom NR SR ¢. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich
predpisov.

Ak st splnené tieto podmienky, rodi¢ alebo ina osoba, ktord méd voci dietatu vyZivovaciu
povinnost’ vysku prispevku 1 € mesacne na jedno dieta

a) diet’a, ktorého rodic¢ia st v hmotnej nidzi,

b) dieta ma prerusenu dochadzku do predskolského zariadenia na viac ako 30 po sebe
nasledujucich dni z dovodu choroby, pobytu v zdravotnickom zariadenim pri¢om rodi¢ predlozi
potvrdenie od oSetrujuceho lekara

c) dieta nenavstivilo predSkolské zariadenie v Case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka predskolského zariadenia zapri¢inend zriad'ovatelom alebo inymi zavaznymi
doévodmi. V tychto pripadoch uhradza rodi¢ pomernu ¢ast’ uréeného prispevku,

d) rodi¢ predlozi riaditelovi predSkolského zariadenia doklad o socialnej odkazanosti -
predlozi doklad o hmotnej nudzi

e) dieta ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastanu podmienky a/ az e/ Materska Skola vrati alebo zapocita na
uhradu na d’al§i mesiac uz zaplateny prispevok. Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’
prispevok na stravovanie dietat’a, pokial’ sa v materskej Skole stravuje.

Uhrada prispevku a stravného sa uskutoéni vzdy do 10. v mesiaci formou priamej platby.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi prispevok v stanovenom termine alebo do 30. v mesiaci mdze

riaditel materskej Skoly po predchadzajicom upozorneni rodi¢a rozhodnut o ukonceni
dochadzky diet’at’a.



III. VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

1.  Vekové zloZenie deti

Deti od 3 do 6 rokov

2.  Prevéadzka triedy:

Je v ¢ase od 7,30 do 12,30 hod.

3.  Preberanie deti

Rodic¢ia st povinni odovzdat’ dieta ucitel'ke, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodi¢ovi alebo pedagogovi, ktory ho v praci strieda ( pripadne dieta odovzdat’ inému
zamestnancovi Skoly).

Diet'a musi byt zdravé a upravené. Osobné veci musia byt ulozené na ur¢enom mieste. Ucitel’ka
mdze diet'a odovzdat’ iba rodicovi , pripadne inej osobe / pedagogickému zamestnancovi znamej/

na zaklade pisomného splnomocnenia. Surodencom star$im ako 10 rokov ucitel’ka odovzda dieta
len na zaklade pisomného prehldsenia rodica.

4.  Organizicia v Satni

Do Satne maju pristup rodic¢ia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedt rodicia
v spolupraci s ucitel’kami, deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Za poriadok v skrinkach a esteticku Upravu Satne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a uzamknutie
vchodu urceny prevadzkovy zamestnanec.

5. Organizicia v umyvarni

Kazd¢ diet'a ma vlastny pohar, uterak, oznacené svojou znackou.

Za pravidelnu vymenu uterakov, Cistenie pohdrov, sucht podlahu a hygienu umyvérne zodpoveda
urceny prevadzkovy zamestnanec.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uci zdkladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe.



Za celkovl organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpeCnostnych predpisov zodpoveda uclitel’ka a
upratovacka.

6.  Organizicia pri jedle

Jedlo sa detom podava v dohodnutych ¢asovych intervaloch.
Desiata 0 9,00 hod., obed 0 11,30 hod.,

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pocas stravovania zodpoveda uéitel’ka MS. U¢itel’ka vedie deti
k osvojovaniu si zdkladnych navykov kultirneho stolovania, v maximélnej miere pritom
uplatiuju individualny pristup k defom. Pocas jedla ucitel’ka deti nendsilne usmeriiuje, podl'a
Zelania rodiCov aj prikrmuje. Nentti ich jest.

Deti 3 - rocné pouzivaju pri jedle lyZicu, deti 4 - roéné aj vidlicku a v druhom polroku, pouzivaji
kompletny pribor, deti 5 roéné pouzivaju kompletny pribor od zaciatku Sk. roka.

7.  Pobyt deti vonku

Pocas denného pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit’” plnohodnotni organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne zaviaznych predpisov (pocas vychddzky chodi po lavej
strane vozovky) apodla pokynov riaditela. Na vychadzke nemdze mat pedagogicky
zamestnanec viac ako 21 deti od 3 do 6 rokov. Pri vySSom pocte zabezpeci riaditel' d’alSieho
zamestnanca $koly, ktory pod vedenim ucitel’ky dba na bezpecnost’ deti. Pobyt deti vonku sa
realizuje kazdy deni. Vynimkou su nepriaznivé klimatické podmienky : silny narazovy vietor,
dazd’, silny mraz. V lethom obdobi sa upravuje vzhladom na intenzitu slne¢ného Ziarenia
1 v poobediiajSom case.



IV. STAROSTLIVOST O HYGIENU
BEZPECNOST A ZDRAVIE DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti zamestnanci materskej Skoly sa riadia
vSeobecne zaviaznymi pravnymi predpismi, najmd vyhlaskou Ministerstva Skolstva SR ¢.
308/2009 Z.z. o materskych Skolach v zneni zmien a doplnkov vyhlasky Ministerstva Skolstva SR
C. 81/ 1997 Z. z. §132 az 135 a §170 az 175 Zakonnika prace, zdkonom Narodnej rady SR ¢.
330/1996 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, § 422 Ob¢ianskeho zdkonnika, zdkonom
Narodnej rady SR ¢. 277/1994 Z. z. o zdravotnej starostlivosti v zneni zmien a doplnkov,
pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditel'a materskej Skoly.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

V. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU
Vchody do materskej Skoly st zaistené zamkami. KI'ai¢ od budovy vlastni riaditel’ka Skoly
a skolnicka, ktord budovu rdno odomyké a ktora ma zverené popoludnajsie uzamykanie budovy.

V priebehu prevadzky MS za uzamykanie materskej $koly zodpoveda $kolnicka.

V priestoroch MS je bez sprievodu zamestnanca materskej $koly zaka zan y akykolvek
pohyb cudzej osoby.

Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto¢fiuje len v pritomnosti zamestnanca MS. Pri odchode
z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien.

Po skonceni prevadzky triedy je ucitel’ka povinna odlozit’ didaktick( techniku na uzamykatel'né,
vopred urc¢ené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom pisomne uzatvorend. DalSie prava a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na uréené uzamykatel'né miesto.

Po skonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne skolnicka

V Bretke dna 30.08.2012

Silvia Agocsova
riaditel'’ka Materskej Skoly Bretka



